Capitolul 11. Instrumente de lucru

Capitolul 2
Instrumentele de lucru

Gama larga de operatii disponibile Tn sistemul PageMaker cere
prezenta unor “instrumente” speciale, prin intermediul carora se
realizeaza aceste operatii. Pentru a simplifica utilizarea instrumen-
telor, ele au fost unite intr-o “cutie”, (Toolbox) (fig. 2.1). Alegerea
instrumentului necesar se realizeaza prin un simplu click pe
pictograma instrumentului din cutie. Cutia cu instrumente poate fi
deplasata pe suprafata de lucru a ferestrei PageMaker, ceea ce
asigura o flexibilitate sporita in crearea unui mediu de lucru comod.
Pentru deplasarea cutiei cu instrumente e suficient sa se
localizeze cursorul mouse pe antetul ei, sa se apese butonul
sting (al unitatii mouse) si mentinindu-l apasat, sa se
deplaseze mouse-ul in directia dorita. Conturul cutiei se va
deplasa concomitent cu cursorul grafic. La eliberarea
butonului cutia cu instrumente va trece in noua pozitie.

In unele cazuri prezenta cutiei cu instrumente pe
suprafata de lucru este nedorita. Dezactivarea ei poate fi
realizata prin activarea consecutiva a elementelor meniului
Window - Hide Tools. Reactivarea instrumentelor se va
realiza prin activarea consecutiva a elementelor Window -
Show Tools.

Instrumentele sint grupate conform destinatiei lor:
prelucrarea obiectelor din pagina, prelucrarea textului,
crearea si modificarea primitivelor grafice, deplasarea in
pagina.

Fig. 2.1 “Cutia” cu instrumente PageMaker

Prelucrarea textului

in PageMaker este doar un instrument de prelucrare a textului .

El este marcat prin pictograma . Cu ajutorul acestui instrument
pot fi create sau redactate blocurile de text in publicatie.
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Crearea blocurilor de text

Daca e necesara crearea unui bloc (paragraf) de text, care ar
ocupa toata latimea paginii sau coloanei (in cazul cand publicatia
este divizata in cateva coloane), este suficient sa se realizeze un
click cu butonul stang al unitatii mouse in pozitia, de unde utrmeaza
sa inceapa blocul de text. Imediat ce va apare cursorul de text (o
bara verticala) devine posibila introducerea textului (sau importarea
lui din un program exterior).

In cazul cand blocul de text trebuie s& ocupe doar o parte a
paginii sau coloanei (dupa latime) procedura de creare va fi putin
alta: dupa selectarea instrumentului de prelucrare a textului blocul
ce urmeaza a fi creat este marcat prin fixarea unui colt al sdu (apasarea
butonului stang al unitatiimouse) si deplasarea cursorului grafic spre
coltul diagonal al blocului (in procesul deplasarii butonul stang al
unitatii mouse se mentine apasat). La deplasare frontiera blocului de
text va fi indicata prin un contur dreptunghiular. (fig. 2.2) Dupa
eliberarea butonului mouse va apare cursorul text si se va plasa in
partea superioara a blocului text creat.

Fig. 2.2 Procesul de creare a unui
bloc de text. Conturul
dreptunghiular indica frontiera
blocului ce se formeaza. In coltul
drept jos e prezent cursorul
grafic, cu ajutorul caruia se
fixeaza blocul. La eliberarea
butonului mouse conturul negru va
dispare, iar textul se va plasa in
interiorul lui.
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Redactarea textului in blocul text

Cu toata ca sistemele editoriale sunt destinate in primul rand
amplasarii comune a textului si altor elemente, nu se exclude nici
posibilitatea de corectare sau chiar redactare artistica a textului dupa
ce el a fost plasat in pagina publicatiei. Pentru realizarea acestor
operatii se va folosi acelagi instrument de prelucrare a textului. Dupa
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activarea instrumentului de prelucrare a textului, cursorul se plaseaza
pe blocul de text care urmeaza sa fie redactat si se realizeaza un
click. In bloc va apare cursorul de text, cu ajutorul caruia se realizeaza
deplasarea in interiorul blocului, se marcheaza fragmentele de text,
se copie, se muta etc. Cu alte cuvinte utilizarea instrumentului de
prelucrare a textului permite realizarea tuturor operatiilor de prelucrare
a textului caracteristice unui procesor de texte.

Tabelul ce urmeaza indica modul de realizare a operatiilor stand-
ard de redactare a textului.

Operatia Modul de realizare

Stergerea unui simbol Tastand Del (daca e lichidat simbolul din
dreapta cursorului) sau BackSpace
(daca e lichidat simbolul din stanga).

Marcarea unui fragment Deplasarea la o extremitate a

de text fragmentului apoi Shift + tastele de
deplasare, pina la cealalta extremitate.
Dupa eliberarea tastelor textul ramane

marcat
Lichidarea fragmentului Tastare Del
marcat
Copierea (deplasarea) Tastare Ctrl + C (Ctrl + X), apoi deplasare
fragmentului marcat la locul unde trebuie inserat fragmentul

si tastare Ctrl + V.

Gestionarea elementelor paginii

Pentru marcarea, deplasarea si modificarea obiectelor din pagina
(atit a celor grafice, cat si a blocurilor de text) se utilizeaza un instru-

ment special, marcat prin pictograma

Marcarea unui element cu ajutorul acestui instrument se face
prin un singur click al cursorului grafic (dupa activarea instrumentului
el capata forma unei sageti) pe suprafata elementului. Elementul
marcat e evidentiat prin aparitia unor puncte de control (numarul lor
variaza in dependenta de tipul obiectului).
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Marcarea concomitenta a elementelor. Poate fi realizata in
cateva moduri:

1. Dupa marcarea unui obiect se apasa tasta Shift si se mentine
apasata in timp ce se marcheaza alte obiecte. Fiecare obiect “atins”
se selecteaza, celelalte ramanand marcate. Daca tasta Shift nu se
foloseste, la marcarea unui nou obiect celelalte vor fi demarcate.

2. Cursorul grafic se plaseaza in afara regiunii rectangulare, care
contine toate elementele ce urmeaza a fi selectate. Se apasa butonul
stang al unitatii mouse si, fiind mentinut apasat, se deplaseaza, pentru
a obtine un contur, in interiorul caruia ar fi plasate toate obiectele ce
urmeaza a fi marcate. Dupa selectarea conturului butonul se
elibereaza, obiectele ramanand marcate. (fig. 2.3)

Fig. 2.3 Marcarea
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Dinfigura 2.4 se poate observa diferenta intre modul de marcare
a blocurilor de text si a celor grafice. Blocurile grafice au 8 puncte de
control, pe cind cele de text — doar 4. Suplimentar blocurile de text
au doua “noduri de legatura” care indica inceputul, sfirgitul blocului,
prezenta textului neplasat sau legatura cu alt bloc.

Dupa marcare obiectele grafice si blocurile de text pot fi modificate:
schimbarea unei dimensiuni a obiectului grafic se va face prin
deplasarea cursorului grafic la unul din punctele de control (cel, care
apartine laturii care trebuie modificata), apoi prin apasarea butonului
mouse sténg si deplasarea cursorului in directia cerutd. Pentru a
fixa noua pozitie se elibereaza butonul mouse. Daca a fost activat
unul din punctele de control din coltiule obiectului, modificarea poate
fi realizatéd concomitent dupa doua dimnesiuni. Pentru a obtine o
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Fig. 2.4Redimensionarea obiectelor
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redimensionare dupa o latura
Obiectul in proces de
redimensionare
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modificare uniforma, in procesul stabilirii noilor pozitii ale laturilor
mentineti apasata si tasta Shift de pe tastatura.

Nota. Dupa stabilirea pozitiei finale mai intii se elibereazd butonul

mouse, apoi tasta Shift.

Pentru blocurile de text lipsesc punctele de control laterale, de
aceea redimensionarea lor se va realiza concomitent dupa ambele
dimensiuni (totusi, la deplasarea strict orizontala sau verticala a
cursorului se schimba doar o dimensiune.)

Deplasarea obiectelor marcate. Dupa marcarea unui sau
catorva obiecte de pe pagina ele pot fi deplasate oriunde in interiorul
paginii sau pe suprafata de lucru PageMaker. Pentru a realiza operatia
e necesar sa se pozitioneze cursorul grafic pe un obiect marcat, sa
se apese butonul mouse stang al unitatii mouse, si, mentinandu-se
apasat, sa se deplaseze obiectul spre noua sa pozitie. Daca au fost
selectate mai multe obiecte, se vor deplasa toate, in corespundere
cu traiectoria de deplasare a primului obiect.

Gruparea si degruparea obiectelor. Selectarea unor obiecte
multiple in scopul prelucrarii lor comune (de exemplu redimensionarea
elementelor grafice in aceeasi proportie) poate fifinalizata de procedura
de grupare —transformare intr-un singur macro obiect, care va contine
toate elementele initiale. Pentru a realiza aceasta transformare dupa
marcarea tuturor obiectelor ce urmeaza a fi grupate se tasteaza Ctrl
+ G. Operatia inversa — de transformare a macro obiectului in obiecte
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aparte se va realiza prin marcarea obiectului i tastarea combinatiei
Ctrl + Shift + G.

Utilizarea rigletelor (liniilor de aliniere). Riglele verticale si
orisontale plasate in fereastra de lucru PageMaker permitamplasarea
pe pagina a unor linii verticale sau orizontale (riglete), dupa care
poate fi realizata alinierea verticala sau orizontala a elementelor din
pagina. Pentru a activa o rigleta este necesara deplasarea la rigla
(verticala sau orizontala), actionarea butonului sting mouse, apoi
deplasarea pe pagina pina la pozitia dupa care efectuiaza alinierea
(butonul mouse se mentine actionat pana la sfarsitul operatiei). La
eliberarea butonului pe pagina va apare o linie de culoare verde, dupa
care se aliniaza obiectele. Deplasarea unei riglete se va face prin
selectarea ei cu cursorul grafic si actionarea butonului mouse stang,
cu deplasarea ulterioara a unitatii mouse in directia necesara. La
eliberarea butonului rigleta se va deplasa in pozitia noua. Pot fi acti-
vate concomitent mai multe riglete verticale sau orizontale. Prezenta
rigletelor in pagina nu afecteaza rezultatul tiparului — ele sunt elemente
prezentate doar pe ecran. Lichidarea lor este prevazuta si se realizeaza
prin deplasarea rigletei in afara paginii.

Rotirea obiectelor

Un instrument specializat, foarte util in cazul crearii blocurilor de
reclama, a revistelor si a altor publicatii care contin elemente oblice
(atat text cat si grafice) este instrumentul de rotire [77]. Dupa

selectarea instrumentului se marcheaza cu ajutorul lui obiectul (sau
macro obiectul) si, selectdnd cu cursorul grafic unul din punctele de
control se realizeaza rotirea, deplasand unitatea mouse. In procesul
de selectare a pozitiei finale (pina a elibera butonul mouse), pe
suprafata de lucru e prezent un contur al obiectului rotit, care indica
in ce pozitie va trece obiectul. Dupa eliberarea butonului mouse
obiectul se va plasa in pozitia selectata. (fig. 2.5)

Fragmentarea imaginilor

Un altinstrument, destinat prelucrarii imaginilor, este asa-numitul
foarfece, marcat prin pictograma Utilizarea lui se reduce la taierea
unor regiuni rectangulare din imaginile plasate in pagina, fara
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Fig. 2.6 Prelucrarea imaginilor cu
“foarfecele”

a) imagineainitiala

b) imaginea taiata vertical

Fig. 2.5 Utilizarea instrumentului de rotire:
a) Obiectulinitial

b) Obiectul in procesul de rotire — obiectul
si pozitia lui e e indicat prin un contur. Este

vizibil si cursorul grafic al instrumentului de
rotire cu o linie directoare care porneste
de la centrul de rotatie

c) Dupa fixarea pozitiei obiectul se
plaseaza sub unghiul dat, raminind marcat

c) deplasarea partilor imaginii (vizibil -
invizibil) (observati forma cursorului
grafic)

d) procesul taierii verticale (observati
forma cursorului grafic)

e) imaginea taiata vertical si cursorul
grafic al instrumentului “foarfece” in
stare de repaus

modificarea dimensiunii initiale a obiectului. Pentru a realiza operatia,
dupa activarea instrumentului se marcheaza elementul grafic (ima-
ginea) care urmeaza a fi prelucrata. Dupa aparitia punctelor de con-
trol selectati latura sau coltul din care se va realiza taierea prin
activarea punctului de control respectiv, dupa care unitatea mouse e
deplasata in directia necesara. La eliberarea butonului mouse in pagina
va ramine doar partea netdiata a imaginii. Poate fi aplicata si operatia
inversa: o imagine “taiatad” poate fi readusa la dimensiunea initiala
prin acelasi procedeu, dar deplasand cursorul foarfecelor spre
exteriorul imaginii. Partile invizibile vor reaparea pe pagina. (fig. 2.6)

In acelasi timp instrumentul poate realiza deplasarea portiunilor
vizibile ale imaginii, Tnlocuindu-le cu cele invizibile (“taiate”). Pentru
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aceasta e necesara deplasarea in interiorul imaginii marcate si
deplasarea cursorului grafic pe suprafata imaginii cu butonul mouse
stang actionat. Imediat dupa apasare cursorul ia forma unei maini si
se obtine iluzia deplasarii cu maina a unei imagini intr-o fereastra
dreptunghiulara.

Nota. Operatia de “taiere” nu poare fi aplicata asupra blocurilor de text
sau asupra elementelor grafice create direct in PageMaker .

Generarea elementelor grafice PageMaker

Instrumente pentru crearea elementelor grafice standard
si cu casete text incorporate

Ele formeaza un grup din 8 elemente, fiecare avind o destinatie
speciala:

Instrumente pentru desenarea liniilor. Ocupa primele 2 pozitii
din blocul instrumentelor grafice. Primul este destinat trasarii liniilor
oblice, cel de-al doilea — pentru linii verticale, orizontale sau sub

unghi de exact 45°. | |I=

Pentru a trasa o linie, se selecteaza instrumentul, apoi pozitia de
inceput a liniei prin apasarea butonului stang mouse si deplasarea
ulterioara a cursorului grafic spre pozitia finala (cealalta extremitate)
a liniei. Dupa atingerea acestei pozitii butonul mouse este eliberat.
n pagina va apare o linie dreapta, care uneste punctele selectate.

In cazul utilizarii instrumentului pentru trasarea liniilor verticale
sau orizontale linia se va alinia la directia cu care formeaza cel mai
mic unghi.

Instrumente pentru desenarea dreptunghiurilor si a casetelor
text dreptunghiulare. Ocupa urmatoarele 2 pozitii din blocul
instrumentelor grafice. Primul este destinat trasarii elementelor grafice
dreptunghiulare, cel de-al doilea — casetelor grafice cu text de aceeasi

formé.| L] | =]

Utilizarea ambelor instrumente este identica: dupa selectarea
instrumentului se fixeaza unul din colturile dreptunghiului apasand
butonul stdng mouse, apoi deplasénd cursorul grafic pe suprafata
paginii pana la atingerea pozitiei destinate coltului diagonal, dupa
care butonul mouse va fi eliberat. Pe suprafata paginii apare un
dreptunghi de o anumita culoare (sau doar conturul lui). Pentru a
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obtine un patrat, in procesul trasarii figurii se fa tina apasata tasta
Shift.

Tn cazul desenérii unei casete cu text procedura va fi aceeasi, iar
figura finala va contine doua linii diagonale, care indica posibilitatea
introducerii textului. Pentru introducerea textului in castea dreptunghiu-
lara se va selecta instrumentul de prelucrare a textului, se va plasa
cursorul grafic in casetd si se va realiza un click. In casetd va apare
cursorul text.

Instrumente pentru desenarea elipselor si a casetelor text
eliptice. Instrumentele sunt plasate pe pozitile 5 si 6 din blocul
instrumentelor grafice. Primul este destinat trasarii elipselor, cel de-

al doilea — casetelor grafice cu text de aceeasi forma. | 1| &

Ca si In cazul precedent utilizarea ambelor instrumente este
identica: dupa selectarea instrumentului fixati unul din colturile
dreptunghiului circumscris elipsei apasand butonul stang mouse si
deplasand cursorul grafic pe suprafata paginii pana la atingerea pozitiei
destinate coltului diagonal, dupé care butonul mouse este eliberat.
Pe suprafata paginii va apare o elipsa de o anumita culoare (sau doar
conturul ei). Pentru a obtine o circumferinta (un cerc) se va mentine
apasata in procesul trasarii figurii tasta Shift.

Fig. 2.7 Trasarea elementelor
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Fig. 2.8 Trasarea elementelor
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n cazul desenarii unei casete cu text procedura va fi aceeasi, iar
figura finala va contine doua linii diagonale, care indica posibilitatea
introducerii textului. Pentru introducerea textului se va selecta
instrumentul de prelucrare a textului, se va plasa cursorul grafic in
caseta si se va realiza un click. In caseta va apare cursorul de text.

Instrumente pentru desenarea poligoanelor si a casetelor
text poligonale. Instrumentele sunt plasate pe ultimele pozitii ale
blocului instrumentelor grafice. Primul este destinat trasarii
poligoanelor (regulate sau neregulate), cel de-al doilea — casetelor

grafice cu text de aceeasi forma. | {3 | ]

Trasarea poligoanelor regulate si a casetelor de text. Se va
selecta instrumentul pentru trasare si se va fixa punctul initial de
trasare prin apasarea butonului sting mouse in pozitia marcata de
cursorul grafic. La a doua etapa se va fixa dimensiunea poligonului,
prin deplasarea cursorului grafic. Dupa eliberarea cursorului grafic
pe pagina va apare un poligon (sau conturul lui) cu un anumit numar
de laturi (predefinit - 6). Pentru a obtine un poligon regulat in procesul
trasarii figurii tasta Shift se va mentine apasata. Operatia finalizeaza
prin stabilirea numarului final de laturi si a gradului de “stelare” a
poligonului. Pentru aceasta pe poligonul obtinut se realizeaza un
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click de dreapta si in meniul asociat se selecteaza optiunea Poligon
settings. In caseta de dialog, care apare, se fixeaza numarul necesar

de laturi si gradul de “indoire a lor”.Operatia pentru o caseta cu text
va fi aceeasi. (fig 2.8)

Trasarea poligoanelor neregulate si a casetelor de text.
Poligoanele neregulate se traseaza latura dupa latura, incepind cu
un nod arbitrar in care se va realiza un click. In procesul de trasare a
laturilor butonul mouse nu este apasat! Se realizeaza doar cate un
click pentru a marca sfirgitul unei laturi si inceputul alteia. La trasarea
ultimei laturi, cursorul va fi deplasat catre inceputul primei laturi pana
la aparitia unui contur patrat care indica posibilitatea “inchiderii”

suprafetei poligonale. Pentru casetele de text operatia este identica.

Deplasarea pe suprafata de lucru
si regimurile de vizualizare

Pentru deplasarea pe suprafata de lucru se foloseste

instrumentul, care reprezinta imaginea unei miini. 7| La activarea
lui veti avea posibilitatea sa fixati (prin apasarea butonului mouse) un
punce de reper, care il veti deplasa pe ecran. Odaté cu punctul de
reper pe ecran se va deplasa si continutul suprafetei de lucru.
Instrumentul se foloseste pentru accesul le elementele situate n
afara zonei de vizibilitate Th cazul cand nu dorim sa schimbam gradul
de marire a elementelor paginii.

Pentru schimbarea gradului de marire se foloseste ultimul

instrument din cutie — lupa |i|. Dupa activarea lui pe ecran apare
cursorul grafic in forma de lupa. Realizind un click intr-un punct al
suprafetei de lucru se va obtine o marire (in sens de apropiere) a
elementelor cu pozitionarea punctului in care s-a realizat click-ul in
mijlocul ecranului. Pentru micsorarea (indepartarea) imaginii se va
mentine apasata in momentul realizarii click-ului tasta Ctrl de pe
tastatura.



