Sistemul editorial PageMaker

Capitolul 10

Pagini specializate, numerotare, cuprins

Crearea publicatiilor de cele mai multe ori este insotita de utilizarea
unor elemente, care se repeta pe fiecare pagina a publicatiei (sau
cel putin intr-un compartiment al ei). Desigur, aceste elemente pot fi
plasate si manual, dar operatia va rapi destul de mult timp. La fel se
intdmpla in cazul numerotarii paginilor. Nu se mai discuta situatiile
cand e necesara inserarea sau lichidarea unor pagini din interiorul
publicatiei. Pentru optimizarea lucrului cu elementele ,repetitive” in
sistemul PageMaker au fost introduse paginile specializate - paginile
sablon. Elementele plasate pe 0 asemenea pagina se vor repeta pe
toate paginile publicatiei cu aceeasi specializare. Numerotarea poate
fi si ea realizata (si actualizata) automat, utilizand paginile sablon.

Crearea paginilor specializate (sablon)

In procesul de creare a publicatiei este generat (in mod automat)
si sablonul principal (Master page(s)). Accesul la el se realizeaza
prin pictograma din coltul stang-jos al suprafetei de lucru, avand forma
unor pagini deschise cu simbolurile L R pe ele (sau a unei singure
pagini, in cazul cand pentru publicatie nu este activa optiunea Fac-
ing pages). Activarea paginilor-sablon se realizeaza prin un click
pe pictograma asociata lor (fig. 10.1).
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Capitolul X. Pagini speciaizate, numerotare, cuprins

Pentru crearea elementelor repetitive ale publicatiei pot fi folosite
toate instrumentele sistemului PageMaker. Pagina sablon poate
contine atat elemente de text, cat si elemente grafice, inclusivimagini
importate din exteriorul sistemului. Elementele plasate in pagina
sablon vor apare cu pozitionare identica in toate paginile, carora
le-a fost aplicat acest sablon.

Trecerea din sablon in publicatie se realizeaza prin un click pe
pagina necesara din lista paginilor publicatiei. (lista paginilor este
plasata in dreapta pictogramei paginilor sablon).

Daca in publicatie structura paginilor difera de la compartiment la
compartiment, nu e neaparat necesara sectionarea ei in figiere aparte.
Este suficient sa se creeze pagini sablon diferite pentru fiecare
compartiment din publicatie.

Pentru a crea un sablon nou se va folosi caseta Master Pages.
Activarea ei poate fi realizata activarea consecutiva a elementelor
Window — Show Master Pages din meniul sistemului. In caset&
este prezentata lista sabloanelor existente (pentru publicatia data),
iar in partea inferioara sunt plasate doua pictograme: pentru crearea
sabloanelor noi si pentru lichidarea sabloanelor selectate (fig. 10.2).
Activarea pictogramei de creare a sablonului va genera aparitia unei
noi casete, in care se vor fixa parametrii noului sablon (fig. 10 3).

Acestia din urma sunt:
* numele sablonului (se introduce in caseta Name)

» Extinderea — o pagina/ doua pagini (este selectata prin
butoanele radio asociate elementelor One Page Two Pages)

* Marginile - spatiile albe exterioare (se fixeaza la fel ca in
procesul de creare a publicatiei)

* Numarul de coloane pe fiecare din paginile noului sablon si
spatiile intre coloane.

Confirmarea crearii noului sablon se efectueaza prin activarea

butonului OK din aceasta caseta (renuntarea - Cancel). Revenind la
caseta paginilor sablon se observa aparitia unui nou element in lista

sabloanelor existente (fig. 10.4).
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Fig. 10.2 Caseta pentru

selectarea si redactarea

paginilor specializate

A - element activ al listei de
sabloane

B - pictograma pentru crearea
sabloanelor noi

C - pictograma pentru
lichidarea sabloanelor

Fig. 10.3 Lista paginilor sablon
dupa adaugarea sablonului nou
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Fig. 10.3 Caseta pentru crearea noilor tipuri
de pagini specializate (sabloane)
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Selectarea unui anumit sablon pentru paginile curente se face
prin simpla selectie a sablonului in momentul cand paginile sunt

~deschise” (afisate pe suprafata de lucru).

Coloane de text

in cazul publicatiilor cu un numar fix de coloane pe pagina, numarul,
dimensiunile si pozitia coloanelor pot fi stabilite Th paginile sablon,
obtinand astfel o optimizare a procesului editorial. Numéarul de coloane
poate fi fixat direct, Tn procesul de generare a sablonului, sau ulte-

rior, in procesul de redactare a lui.
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Fig. 10.5
Caseta de gestionare
a coloanelor

Fig. 10.6

A. Sablon cu numar
diferit de coloane
egale pe pagini

B. Sablon cu numar
diferit de coloane
neegale pe pagini.
Cursorul actionat
pentru modificarea
dimensiunilor are
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imagine.
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Pentru stabilirea ulterioara a numarului de coloane se activeaza
consecutiv elementele meniului Layout - Column Guides si in
caseta de control aparuta se fixeaza numarul de coloane si spatiile
albe intre ele (fig. 10.5). Coloanele astfel generate au latime egala.
Pentru modificarea latimii coloanelor se va utiliza instrumentul de
selectare si redimensionare. Actionand butonul stang al unitatii mouse
pe frontiera coloanei, putem deplasa aceasta frontiera in pozitia
necesara, marind sau micgorand latimea coloanei. Concomitent se
modifica dimensiunile coloanei vecine (fig. 10.6 a, b).
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Tn unele cazuri apar sabloane neutilizate. Ele pot fi lichidate prin
selectia din lista gi activarea ulterioara a pictogramei de lichidare
(avand forma unei 13zi de gunoi). Sablonul principal nu poate fi lichidat.

Numerotarea paginilor publicatiei

Plasarea numarului paginii poate fi realizat atat manual, cat siin
mod automat, in dependenta de structura publicatiei. Necesitatea
plasarii manuale poate apare in cazul pozitiilor flotante ale numarului,
modului nestandard sau mixt de numerotare, ale unui format mic,
care implica plasarea a doua sau mai multe pagini din publicatie pe
o singura pagina ,de tipar”. In toate aceste cazuri se va crea un stil
special cu atributele caracterului utilizat si se va aplica numarului de
pe fiecare pagin&. In pagina numérul va fi plasat ca un bloc de text
aparte, pentru ca atribuirea stilului sa nu afecteze alte elemente din
pagina. Pozitionarea numarului paginii poate fi realizatd manual, cu
ajutorul rigletelor directoare sau prin coordonate, cu ajutorul panoului
de control.
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Fig. 10.7 Blocurile de numerotare a paginilor in sablon. Pentru paginile pare

(LM) numerele vor fi aliniate in extremitatea stanga, pentru cele impare (RM) -
n cea dreapta a paginii.
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Numerotarea automata se utilizeaza in cazul publicatiilor cu
structura omogena (integral sau pe compartimente) Numerotarea se
face prin intermediul paginilor sablon. Dupa activarea sablonului se
va selecta instrumentul de prelucrare a textului, se va crea un bloc
de text si se va indica (prin tastarea concomitenta a tastelor Ctrl +
Shift + 3) ca acest bloc va contine numarul paginii. Pe pagina apare
indicatorul numarului: LM pentru paginile plasate in stanga (pare) si
RM pentru cele plasate in dreapta (impare). Daca sablonul contine
doua pagini, blocul de numerotare va fi creat pe fiecare din ele in
parte. Selectarea pozitiei, caracterului si a atributelor lui (dimensiune,
variatie, aliniere) se va realiza la fel ca pentru blocurile de text obignuite
(fig. 10.7). In cazul sabloanelor multiple crearea si ajustarea
numerotarii paginilor se va repeta pentru fiecare sablon.

Generarea cuprinsului

La fel ca numerotarea paginilor, cuprinsul poate fi generat manual
sau in mod automat. Generarea manuala a cuprinsului poate fi
motivata doar in cazul unor publicatii cu structura rigida, din cateva
compartimente.

Generarea automata a cuprinsului presupune capacitatea
utilizatorului de a folosi stilurile si instrumentele auxiliare ale
sistemului. Algoritmul de generare este urmatorul:

1. Tn procesul de creare a publicatiei pentru fiecare tip de ele-
ment structural (compartiment, capitol, paragraf etc.) se
genereaza si se aplica un stil aparte, in care va fi activa optiunea
Include in Table of Contents. (cap. 5)

2. Dupa amplasarea tuturor elementelor publicatiei se activeaza
elementele Utilities — Create TOC si in caseta de control
aparuta se fixeaza parametrii cuprinsului care va fi generat
(fig. 10.8)

3. Operatia finalizeaza prin tastarea butonului OK, dupa care este

generat un bloc de text, care urmeaza sa fie plasat in locul
rezervat cuprinsului. Acest bloc contine cuprinsul publicatiei.



Sistemul editorial PageMaker

Caseta de control permite atribuirea titlului pentru cuprins;
plasarea lui in locul cuprinsului existent (in cazul cand cuprinsul a
mai fost generat anterior); includerea elementelor invizibile. Tot aici
poate fi modelata structura generala a cuprinsului: fara indicarea
numarului paginii (No page number ), numarul, apoi textul (Page
number before entry), textul, apoi numarul (Page number after
entry). Ultimul element stabileste simbolurile de separare a textului
de numar.

Dupa generarea si plasarea cuprinsului, in lista stilurilor existente
apar stilurile utilizate pentru cuprins.(Ele contin in titlu fragmentul
TOC). Pentru a obtine o imagine mai reusita a cuprinsului, ele pot fi
modificate, la fel ca celelalte stiluri utilizate in publicatie (fig. 10.9).
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Fig. 10.8 Fig. 10.9

Caseta de selectare a parametrilor cuprinsului Dupa generarea cuprinsului
apar stilurile asociate lui. Ele
pot fi redactate la fel ca si
celelalte stiluri din publicatie.




